T BAN WHAN GAN TP HENM CONG HOA XA QI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG CAO DANG GTVT Poc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 172/QD-TCHDGTVT Thanh phé Hé Chi Minh, ngay 03 thdng 3 ndm 2023
QUYET PINH

Vé viéc thanh lap Ban bién tap website truomg nim 2023

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG GIAO THONG VAN TAI

Can ctr Quyét dinh s6 6939/QD-BGDDT ngay 15 thang 10 ndm 2008 ctia B9 trudng
B6 Gido duc va Dio tao vé viéc thanh lap trudong Cao déng Giao thong van tai trén co sG
truong Trung hoc Giao thong cong chinh;

Can ct Quyét dinh s§ 141/QD-TCDGTVT ngay 24/03/2022 cta Trudng Cao ding
Giao thong van tai vé ban hanh Quy chéTé chirc va hoat déng ctia trudong Cao déng Giao
thdng van tai; :

Can ct Quyét dinh s& 171/QD-TCPGTVT ngay 20 thang 02 nim 2023 cta Hidu
trudng truong Cao déng Giao thong van tai vé viéc ban hanh Quy ché vé t6 chirc va hoat
dong cua trang thong tin dién tir (Website) Truong Cao déng Giao thong vén tai;

Theo dé nghi cua Trudong phong Quan tri - Vét tu,

QUYET PINH:
Piéu 1. Thanh 14p Ban bién tip website truong, bao gbm c4ac Ong/Ba c6 tén sau:
Ong Hoang Ngoc Tram — Hiéu trudng — Trudng Ban Bién tap
Ong Tiang Qubc Cudng — B thu Doan truong — Phé trudng Ban Bién tap

Ong Vi Ngoc Quang — Chuyén vién phong Quan tri- Vat ne — Phu trach kg thuat

Ong Nguyén Trong Hoai Phic — Nhdn vién phong Dao tao - Thu ky
Piéu 2. Céc thanh vién Ban bién tap c6 trach nhiém thyc hién cdc nhi€m vu quy dinh
trong Quy ché da ban hanh.
Piéu 3. Truong cic Phong, Khoa, Trung tdm c6 lién quan va céc Ong/Ba c6 tén ¢ Diéu 1
chiu trdch nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. 4

Noi nhgn: .

- BGH (dé blc); TRUGNG
- Céc Phong, Khoa; X
-Luu VT. CAO‘ DA"\'




UBND TP. HO CHf MINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG CAO PANG GTVT Péclap - Tu do - Hanh phic
S6: 171/QD-TCDGTVT Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 03 thdng 3 ném 2023
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché vé té chitc va hoat dong cita trang thong tin dién tir
(Website) trirong Cao ding Giao thong van tai

HIEU TRUONG TRUONG CAO DANG GIAO THONG VAN TAI

Can ctt Luat Cong nghé théng tin do Qudc hoi théng qua ngay 29/6/2006;

Cin ctr vao Nghi dinh s 97/2008/ND-CP ngay 28/8/2008 ctia Chinh phi vé Quén
ly, cung cép, stt dung dich vu Internet va thong tin di¢n tir trén Internet;

Can ctr Quyét dinh s6 6939/QD-BGDDT ngay 15 thdng 10 ndm 2008 ctia BY trudng
B6 Gido duc va Pao tao vé viéc thanh lap Truong Cao dﬁng Giao thong van tai trén co s¢
Truong Trung hoc Giao thong cong chinh;

Cin ctt Quyét dinh sb 141/QD-TCPGTVT ngay 24/03/2022 ctia Trudng Cao déng
Giao thong vén tai vé& ban hanh Quy ché T chirc va hoat dong clia trudng Cao dang Giao
thong van tai;

Theo dé nghi ctia Trudng phong Quan tri — VAt tu,

QUYET PINH:

Didu 1. Ban hanh Quy ché vé t6 chirc va hoat dong ctia trang thong tin dién t
(Website) Truong Cao déng Giao thong vén tai.

Piéu 2. Cic Phong, Khoa, Trung tdm phai thuc hi¢n cdc nhiém vu quy dinh trong
Quy ché da ban hanh.

Pidu 3. . Quyét dinh nay c6 hiéu luc keé tir ngay kj./ /g,

Noi nhin: [LEL TRUONG

- BGH (dé b/c); 7 AN
TRUGNG \
CAO PANG U

- Nhu diéu 3 (dé thuc hién);
- L VI

g Ngoc Tram
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UBND TP. HO CHI MINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO DANG GTVT Poclap - Tw do - Hanh phiic
QUY CHE

T6 chirc va hoat ddng cia trang thong tin dién tir
(Website) Truong Cao dang Giao thong van tdi
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so: 171/QD-TCHGTV
ngay 03 thdng 3 ndm 2023 cua Hiéu trucng truong Cao ding GTVT)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Khai niém - Dia chi website va vin dé ban quyén ciia website

- Trang thong tin dién t& (Website) cua truong Cao déng Giao thong van tai la
trang thong tin hay mot tip hop trang thong tin trén mdi trwoéng mang phuc vu cho viée
cung cép, trao dbi thong tin gifta trudng Cao dang Giao thong van ti vdi cdc don vi,
ca nhén trong va ngoai truong.

_ Trang thong tin dién tir truong Cao déng Giao thong vén tai c6 tén mién la
http://hcmct.edu.vn

~ Trang thong tin dién tir ctia cdc don vi truc thube la trang thong tin trén moi
trudong mang cua cdc phong, khoa, trung tam truc thugc truong, c6 tén mién bét dau
béng tén don vi va két thic bing .hemect.edu.vn (Vi du: website cia phong Quén trj —
Vat tu 1a http://qtvt.hcmet.edu.vn).

- Trang théng tin dién t truong Cao dang Giao thong van tai duoc goi Ia
website truong, trang thong tin dién tir cia cdc don vi truc thude dugc goi 1a website
thanh vién.

_ Ban quyén website trudng va website thanh vién thudc truong Cao dang Giao
thong van tai.

Pidu 2. Pham vi diéu chinh va d6i twong 4p dung

~ Quy ché nay quy dinh vé chirc nang, nhiém vy, hoat dong ciia website truong
va website thanh vién, bao gdm: quan 1y, van hanh, cung cép, cap nhét, bién tap thong
tin, co s& dit liéu va phan hoi thong tin.

- Quy ché nay 4p dung d6i v6i céc phong, khoa, trung tim, cén bd, gidng vién,
nhan vién céc don vi thudc truong va cdc cing tac vién tham gia cung cép, st dung

thong tin trén website truong va website thanh vién.
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Piéu 3. Muc dich ctia viéc ban hanh Quy ché

- Céc quy dinh néu trong Quy ché hudng dan vé chuc ndng, nhi€ém vu, tb chuc
va hoat dong gitip cho website cta truong van hanh theo ding céc quy dinh hi€n hanh
ctia Nha nudc; dam bao cung cp théng tin, truyén théng vé céc hoat dong cla nha
truong day du, chinh x4c va kip thoi.

Diéu 4. Chirc niing ciia website

Website truong va website thanh vién cé chirc néng:

_ Thoéng tin, phd bién chi trwong, dudng 151, chinh sach ctia Dang, phap luat cua
Nha nudc, céc hoat dong gido duc nghé nghiép cia Bo Lao dong — Thuong binh va Xa
hoi, ctia thanh phé H6 Chi Minh, ctia nganh Giao thong van tai va clia truong Cao dang
Giao thoéng van tai vé xay dung phat trién truong Cao ding Giao thong van tai; cung clp
théng tin vé quan 1y diéu hanh céc hoat dong dao tao, nghién ctru khoa hoc, cong tac hoc
sinh — sinh vién,... ctia trudng Cao dang Giao thong van téi va cic don vi truc thudc.

~ Quang b4 hinh anh va tuyén truyén vé hoat dong cua truong Cao ding Giao
thong van tai theo ehirc ndng — nhiém vu duoc gi'a(')T :

Piéu 5. Quan Iy hoat dong website

1. Website truwong

- Website truong hoat dong dudi su chi dao truc tiép clia Hidu trudng truong
Cao diang Giao thong van tai.

_ Hiéu trudng ra quyét dinh thanh 14p Ban Bién tip dé quan 1y website. Ban bién
tap chiu trach nhiém v& ndi dung va phdi hop van hanh vé k¥ thuat véi phong Quén tri
— Vit tu nhim dam bao website van hanh hiéu qua va hop phap.

_ Té chirc va hoat dong ciia Ban Bién tip dwoc quy dinh Piéu 11, Chwong II clia
Quy ché nay.

2. Website thanh vién

_ Website thanh vién hoat dong duéi sw chi dao truc tiép cia trudng don vi va
su kiém soét nodi dung ctia Ban Bién tdp website truong.

- Trudng don vi chi dinh cén bd - giang vién thufc don vi phu trach van hanh
website thanh vién, ph6i hop chit ché v6i Ban Bién tip website truong ding tai, cép
nhéat thdng tin phuc vu cho cong tdc thong tin truyén thong cua don vi.

_ Té chitc va hoat dong cua website thanh vién duoc quy dinh tai Didu 12,

Chuong II cta Quy ché nay.
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CHUONG II
TO CHUC HOAT PONG WEBSITE
Diéu 6. Quy dinh vé ndi dung thong tin, dir liéu cAp nhit trén website
_ Hé théng website truong phai dam béo c¢6 du nhitng thong tin chu yéu sau diy:
+ (161 thi€u chung vé st mang, lich st hinh thanh, td chie bd may;
+ Thoéng tin vé hoat dong dao tao;
+ Thong tin vé hoat dong nghién ctru khoa hoc;
+ Théng tin v& hoat dong phuc vu cong dong;
+ Théng tin vé hop tic trong nudc va quéc té;
+ Céc quy trinh, biéu miu ding trong nha truong;
+ Lich cOng tac cua nha truong;
+ Céc don vi, doan thé truc thudc;
+ Thong tin phép luét va thong tin tuyén truyén gido duc;
+ Céc thong tin v& tuyén dung, viéc lam;
+ Thong tin hoat ddng Poan Thanh nién, Hoi Sinh vién;
+ Thong tin tuyén sinh, tra ctru diém thi; tra ctu van bang;
+ Thoéng tin, hinh anh, bai viét, tin tirc va céc hoat dong, su kién cia nha truong.

- Thong tin ddng tai trén website phai 16 nghia, daim bao phu hop thuan phong
my tuc Viét Nam, khong vi pham phép luit, khong vi pham luét bao chi xuét ban - luét
ban quyén - ludt s& hitu tri tu€.

Pidu 7. Sin xuit, cung cip va cip nhit thong tin trén website treong

- Ban Bién tap website truong c6 trach nhiém td chirc san xudt, dua tin vé cdc
hoat dong dao tao, nghién ctru khoa th, cdc dién dan, hoi thao, hdi nghi, cic hoat
dong ngoai khéa ctia truong, cp nhdp ndi dung thong tin hoat dong cua trudng va cac
thong tin c6 lién quan 1én website.

- Nhitng thong béo, ké hoach va céc vin ban khéc d3 dwgc Ban Giam hiéu ky va
d6ng déu, Ban bién tap website truong c6 thé dang tai tryc tiép lén ma khong cn phai
qua kiém duyét ctia Trudng ban bién tap.

- Théng nhét st dung bd ma tiéng Viét 1a ma Unicode ddi voi cde trang tin trén
website.

- Duyét dang nhitng thong tin quan trong cua cic don vi truc thudc 1€n website

chinh cua truong. Thong tin tir cdc phong, khoa, trung tam truc thudc va cin b0, giang
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vién nha trudng cung cip phai gui truc tiép dén Ban Bién tdp theo céc bude sau:
+ D6i véi céc van ban, thong tin hanh chinh: g bang vin ban c6 phé duyét

cia lanh dao don vi, kém theo tdp tin, dit liéu gui qua email theo dia chi:

qtm@hcmecet.edu.vn.
+ DA6i v6i bai viét, hinh anh v& hoat dong ctia don vi: gui qua email theo dia

chi qtm@hemet.edu.vn, ghi ddy du thong tin ho tén cla tic gia bai viét, tac gia hinh
anh, dia chi lién hé. Thoi gian giri chdm nhét 1 02 ngay ké tir khi hoat dong dién ra.
- Viéc cép nhép thong tin 1én website s& thuc hién theo quy trinh quy dinh tai

Piéu 13, Chwong III ctia Quy ché nay
Piéu 8. Thoi gian cip nhap thong tin, dir li¢u trén website truong
_ Céc thong tin, dit liéu duoc quy dinh tai Piéu 6, Chuong IT ctia Quy ché nay

phai dugc cép nhép thuong xuyén, lién tuc va kip thoi.
- Pbi vdi céce thdng tin néng, quan trong can trién khai rong rdi, Ban bién tap s& o
' -
i
iG

cip nhip ngay khi van ban dugc phat hanh hodc ngay khi c6 su chi dao truc tiép tir
trudng Ban bién tap. ' :
- Nhitng tin tirc, su kién phan dnh hoat dong cta don vi s€ dwoc cap nhép it nhét
01 1an trong ngay.
Pitu 9. Trach nhiém san xuit, cung cip va cAp nhit thong tin trén website

thanh vién
- Trudng cac don vi c6 trdch nhi€ém phén cong cdn b phu trdch website thanh
vién cdp nhip diy dt, chinh x4c va kip thoi ndi dung thong tin, dir liéu trén website

thanh vién don vi minh theo quy dinh tai Piéu 6, Chuong II cia Quy ché nay.

- Ban Bién tdp website thanh vién chu dong t6 chirc sin xudt va cip nhat thong
tin, su kién trén website ctia don vi minh sau khi dugc linh dao don vi xét duyét vé noi
dung. Thoi gian c4p nhét tin tirc, su kién khong qua 03 n gay ké tir khi su kién dién ra.

- Cén b0, giang vién truc thudc don vi cd trach nhiém cung cip thong tin, hinh

anh vé hoat dong giang day, hoat dong khoa hoc, cdc hoi thao hoi nghi tham gia dé

dang tai trén website thanh vién.
- Website thanh vién dugc phép déng tai lai thong tin da co trén website truong

theo nguyén tdc dam bao quyén tac gid va khong chinh sitta ndi dung.
Pidu 10. Quy dinh viéc sir dung tai khoan trén may chi dé ding nhip
~ MBObi cdn bo phu trach website thanh vién duoc cip mot tai khoan bao gdm tén
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dang nhip, mat khau va dia chi truy cép dé st dung va quan Iy website cia don vi.

- Nguodi st dung phai thay ddi mat khéu khi truy c@p vao hé théng 1an dau tién
va phai dam bao gitt bi mat tai khoan nay.

Diéu 11. Quy dinh vé viéc t6 chirc Ban Bién tip website trwong

1. Co cAu td chire

- Ban bién tdp website do Hi¢u trudng ra quyét dinh thanh 1ap. Viéc td chuc va
phan cong nhiém vu cu thé cua thanh vién Ban bién tip do Trudng ban bién tp quyét
dinh.

~ Ban bién tap website gdbm Trudng ban, Phé Trudng ban, Quén tri vién phu
trach k¥ thuat, Thu ky.

~ Viéc phan coéng nhan su, quan 1y va didu hanh céng viéc cia Ban do Trudng
ban quyét dinh trén co s& Quy ché cia trudng va cic quy dinh hién hanh ctia Nha
nudc, cua nganh.

2. Chirc ning, nhiém vu, quyén han

a. Chirc ndng

- Ban Bién tp website truong c6 chuc ndng giip Lanh dao truong dua tin va
quan ly cédc thong tin lién quan dén truong nham phuc vu cong tic chi dao, diéu hanh
cua Lanh dao truong.

b. Nhiém vu

- Xay dung va véan hanh website bao g@)m: ha t?ing Kkét nbi mang, thiét b1, nhan
luc, dao tao, ndi dung, sao luu, chéng x4m pham trdi phép, chéng virus, g& bo thong
tin khong pht hgp khi dugce phét hién.

- Xay dung quy trinh cung cAp, dang tai thong tin, dit lidu ctia cic don vi truc
thudc trén website.

_ T4 chirc san xuét, bién tap, luu trit, duyét ndi dung, hinh thirc trinh bay va chiu
trdch nhiém vé tinh chinh x4c clia thong tin cdp nhit trén website.

~ Téng hop ¥ kién déng gép cua ngudi truy cdp; béo cdo va d& xuét bién phép
xu 1y kip thoi véi Lanh dao nha truong; tb chirc trao dbi, thdo ludn trén trang dién dan/
muc Hoéi- ddp ctia website.

_ Thuc hién tht tuc dé xudt chi trd nhuan but, thi Jao cho viéc dang tai thong tin
trén website Trudong va cac hoat dong khéc theo ding quy dinh ctia phép luét.

- Cép nhét va tuyén truyén cac trang thong tin chuyén d¢ hitu ich cho nha
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trudng, tin tic tir website ciia B Lao dong — Thuong binh va Xa'héi, tir Cong thong
tin dién t thanh phd HO Chi Minh va céc td chirc ¢6 lién quan. |

~ Tham muu co ché, ché dé dao tao, bdi dudmg dbi v6i nhiing thanh vién tham
gia quan tri, bién tap, cong tac vién. '

- Phén cong thanh vién Ban Bién tép phu trach theo ddi hoat dong cla website
thanh vién nham hd tro website thanh vién vin hanh throng xuyén va hiéu qua.

_ Tién hanh td chirc d4nh gid tinh hinh hoat dong cia céc website thanh vién
dinh ky hang quy va béo cdo 1én lanh dao Truong; dé xuét phuoﬁg an xu ly kip thoi
ddi véi céc website thanh vién chua hoat dong hiéu qua.

c. Quyén han

- Puoc tiép can v6i ngudn tin chinh thirc, cong khai ctia Lanh dao truong va cic
don vi truc thudc, cdc co quan nha nude trén dia ban phuc vu cho viéc dua tin, tuyén
truyén 1én website truong.

- bPugc yéu cu céc don vi truc thube cung cép thong tin dé phuc vu cho cong
tac truyén thong cua.

- Puoc tir chdi dang tin, bai cé ndi dung trai véi cdc quy dinh cua phép luat vé
quan 1y thoéng tin trén mang, khong pht hop voi Quy ché niy hodc giy ton hai dén lgi
ich cua trudng; loai bd quyén g tin bai ctia céc cd nhin khong thuc hién ding cdc
quy dinh néi trén.

Piéu 12. Quy dinh vé viée t6 chirc website thanh vién

1. Chirc niing cia ngwoi phu trach website thanh vién

- Ngudi phu trach website thanh vién c¢6 chirc ning gitip Trudéng don vi dua tin
va quan 1y cac thdng tin lién quan dén don vi nham phuc vu cong tic chi dao, diéu
hanh cta don vi.

- Trudng don vi chiu trdch nhiém vé viéc phan cbng can bd, gidng vién ciia don
vi minh phu trach website thanh vién.

- Truong don vi chiu trdch nhiém don dbc, nhic nho cdn bo phu trach dé
website thanh vién vin hanh lién tuc, cdp nhat thong tinkip thoi va ding quy dinh.

2. Nhiém vu, quyén han ciia ngwdi phu trach website thanh vién

a. Nhiém vu

_ Cap nhat ddy da, thuong xuyén thong tin vé don vi.

- Thu thép, trinh bay, bién tép, trinh kiém duyét va dang tai thong tin 1én



website don vi.
- T chic luu triy thong tin, hinh anh cta don vi va cung cép cho cdc don vi truc
thudc trudng khi cé y&u cau nham phuc vu cho hoat dong chung cta truong.
_ Giai trinh vé hoat dong cta website va ndi dung ding tai khi c6 yéu ciu cla
Ban Bién tdp website truong.
- Lién h¢ chit cheg, thuong xuyén véi Ban Bién tip website truong dé kip thot
xtr Iy nhitng vin dé phat sinh.
b. Quyén han
_ Puoc yéu cidu Ban Bién tap website trurong hd trg vé& nghiép vu viét tin, bai va K
hd tro x1r 1y nhitng van dé lién quan dén k§ thuat thiét lap va van hanh website. 2
- DPugc sir dung thong tin chinh thirc dang tai trén website tredong dudi hinh thirc
trich nguén dam bao quyén tdc gia, nham muc dich thdng tin trén website ctia don vi
minh.

- Puoc tao didu kién tham gia céc 16p bdi dudng nghiép vu béo chi, quan 1y va

van hanh website.

CHUONG III
CONG TAC BIEN TAP WEBSITE
Piéu 13. Quy trinh thwe hién diing tii thong tin 1én website

Quy trinh thuc hién dédng tai thong tin 1€n website truong va website thanh vién
gbm céc budc sau:

1. Bwéc 1: Tiép nhan va xir Iy thong tin

Thoéng tin tir thanh vién Ban bién tip va cdng tdc vién dugc Bién tap vién tiép
nhén, bién tdp lai theo dung yéu cdu vé noi dung va hinh thttc cia bén tin ding
website. Thong tin ¢ thé duoc Bién tap vién thu thap tir Website cac don vi thudc
trudong va cac website khéc dé xr 1y ding trén website truong. Nhitng thong tin suu
tam phai ghi 16 ngudn tin.

2. Bwéc 2: Kiém duyét thong tin

a) Sau khi bién tdp xong cdc ban tin tur nhiéu ngudn khéc nhau. Bién tip vién
chuyén ban tin cho Trudng ban bién tap kiém duyét truéc khi ding tin 1én website
truong.

b) Pbi véi nhitng vin ban, ké hoach, thong bdo dwgc Ban Gidm hiéu nha

truong va lanh dao don vi ky ban hanh, Ban bi€n tip website truong va cdn bd phu
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trach website thanh vién c6 thé cho dang 1én website ma khong phai trinh kiém duyét.

c) Dbivai nhitng van ban, quy dinh ctia B, nganh c6 lién quan do Ban bién
tp va phu trdch website thanh vién suu tim tir cdc bdo mang, cdc trang thong tin dién
t&r chinh théng nhim phuc vu cong tac thdng tin, tuy€n truyén, gido duc phai thuc hién
kiém duyét ndi dung truée khi ding tai 1én website.

d) Nhing thong tin lién quan dén tuyén sinh hé chinh quy va ngén han do
truong Cao dang Giao thong van tai cép bing, quyén kiém duyét thong tin thuoc Ban
bién tdp website truong.

3. Budc 3: Ding tai thong tin.

a) Chtrc ndng dang tai thong tin 1én website do cén b phu trdch k¥ thuat
website thuc hién theo phan cong cua Trudng ban bién tdp. Sau khi ding tai thong
tin 1én website, can bd phu trach k¥ thudt website phii doc lai va kiém tra tinh my
thuit cua thong tin duoc dang tai.

b) Dbi véi nhitng thong tin quan trong, ndi bit, cé tdm 4nh huéng 16n va cin
duogc tuyén truyén, quang bé rong rai, sau khi &uqc dang tai trén website thanh vién,
cé4n bd phu trach ky thuét website truong dé& xudt Trudng ban bién tap duyét cho
xudt hién trén trang chli website cta trudng.

¢) Nhirng thong tin lién quan dén tuyén sinh hé chinh quy va ngén han do
truomg Cao ding Giao thong vén ti chp bang, quyén dang tai thong tin thudc Ban
bién tdp website truong.

4. Buwdc 4: Kiém tra sau khi diing tai thong tin 1én website

Cubi mdi ngay, sau 15h30°, Trudng ban bién tap thuc hién chic ning kiém
duyét sau dang tai thong tin 1én website trrong; canb¢ phu trach website thanh vién
thuc hién chic nidng kiém duyét sau ding tai thong tin 1én website thanh vién.
Truong hop phét hién sai sét trong viéc dang tai thong tin phai c6 bién phip xtr 1y
kip thoi.

CHUONG IV
KHEN THUONG, KY LUAT
Piéu 11. Khen thuéng va xir Iy vi pham
_ Céc tap thé, c4 nhan c6 nhiéu déng gbép xay drng website, c6 nhidu bai viét,
tin tc, hinh anh cung cép thong tin hitu ich nhim tuyén truyén, phé bién cdc hoat

dong, céac su kién vé truomg Cao déng Giao thong van tai, phuc vu thiét thuc cong tdc
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dao tao, nghién ctru khoa hoc, hop tdc quéc té va céc hoat dong khdc cta nha truong
duogc xem xét dé xuit Lanh dao truong khen thudng.

- Don vi, cd nhén c6 hanh vi vi pham cdc quy dinh cia Quy ché nay, tiy theo
tinh chit, mirc do vi pham ma bi xt 1y theo quy dinh phdp ludt va quy ché xu 1y vi
pham can b0 vién chtrc hi€én hanh.

Piéu 12. Céac hanh vi bi nghiém cAm

~ Loi dung cung cép thong tin, bai viét nhim muc dich chdng lai Pang, Nha
nudc; gy rbi an ninh, trdt tw, an toan xa hoi; vi pham dao dc, thuén phong, m¥ tuc
ctia dan toc va céc vi pham phdp luit khéc; nghiém cAm bai viét mang tinh da kich,
khich béc, chi trich, néi x4u, n6i khong ding su that, giy mit doan két ni bo.

- Loi dung trang thong tin dé quang cdo, tuyén truyén, mua bén hang héa, dich
vu thudc danh muc cam theo quy dinh cua phép luit.

_ Cung cép thong tin, bai viét vi pham céc quy dinh vé so hitu tri tué va céc quy
dinh khéc cua phdp ludt c6 lién quan dén hoat dong béo chi, xuét ban.

CHUONG V.
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 13. Piéu khoan thi hanh

~ Ban Bién tip website trudng c6 trach nhiém chi tri phbi hop v6i Trudng cic
phong, khoa, trung tam thudc Truong t6 chic phd bién v trién khai thuc hién Quy ché
nay cho toan thé can b, giang vién; bdo cdo két qua thyc hién cho Ban Gidm hiéu theo
dinh ky hang thang, hang quy.

~ Trudéng cdc phong, khoa, trung tdm thudc Trréng cé trich nhiém dén ddc,
nhic nh Ban Bién tip website thanh vién va cdn bo, gidng vién thuc hién tdt quy ché
nay; thuong xuyén tham gia cung cé'lp thong tin thudc cdc linh vuc do don vi minh
quén Iy nhim duy tri t5t hoat dong ctia website thanh vien.

_ Viéc stta ddi, bd sung quy ché phai do Trudng ban dé& xuit va duoc Hiéu
truéng xem x¢€t, quyét dinh.

- Quy ché nay c6 hiéu Iuc ké tir ngay ky quyét dinh ban hanh./.
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PHU LUC 1

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 171/QD-TCDGTV
ngay 03 thdng 3 nam 2023 cua Hiéu truong truorg Cao dc“;ng GTVT)

QUY TRINH TIEP NHAN VA PANG THONG TIN
LEN WEBSITE TRUONG HCMCT.EDU.VN

I. QUY TRINH CONG TAC
1. CO SO THU'C HIEN
1.1. Muc dich, pham vi ap dung:
a. Muc dich: Quy dinh tht tuc va trinh tw cdc budc cAn thuc hién khi yéu ciu dang
tai thong tin 1én website trudng tai dia chi: www.hcmct.edu.vn.
b. Pham vi 4p dung: Céc don vi trong toan trudng.
1.2. Van ban ap dung: _

Quyét dinh s6 141/QD-TCDGTVT ngay 24/3/2022 ciia Truomg Cao ding Giao thong
van tai v& ban hanh Quy ché T4 chic va hoat dong cta traong Cao déng Giao thong van
tai;

Quyét dinh s6 171/QD-TCDGTVT ngay 03/3/2023 clia Trwong Cao ding Giao thong
van tai v& ban hanh Quy ché vé td chirc va hoat dong ctia trang thong tin dién ti
(Website) truomg Cao déng Giao théng van ti.

2. NOI DUNG QUY TRINH
2.1. Thanh phan hd so: Noi dung ding tai théa didu kién:

_ Néu 12 thong bdo/vian ban thi cin c6 sb cong vin, ding véi quy dinh clia van ban
hanh chinh, c¢6 chit ky ngudi ¢6 thdm quyén va déng diu;

_ Néula tin tec & dang phién ban MS.Word thi cin c6 inh kém theo dé dang tin.

2.2. Thoi gian xir 1Ij: Ti da 01 ngay lam viéc.

2.3. Tra két qua: Két qua thé hién truc tiép trén website.




oL

dang hodc khong duoc
duyét dang

II. LUU PO
Quy trinh tiép nhan va ding thong tin 1én Website trlro’ng
http://www.hcmct.edu.vn
*§ L dd Noi dung Nguoi Thoi gian Ghi chii
/M cong viéc thuc hign | thwc hién
Str dung dia chi email
do trudng cung cap goi i A
1 Go1indi dung thong t1rt1g dang taf) dgen Ngugl G ?anh
thong tin dia chi email: ol e ch;nh
: qtm @hcmct.edu.vn
Néu vuot
i : A tham quyén
- . Kiém tra tinh hop & HSanl St
2 Kiém duyét cua ndi dung thdong tin .BanA ey ,hanh Bap b,1er.1Atap
Q| | dane tai bién tap chinh xin y kién
& Ban Gidm
hiéu
_ Diaa it Tfil.l’C I}lan déng tai ol Toz da\Ol
3 Lon thong tin lén website 1% thudt ngay lam
' Long iy truong Ve viéc
, G&i email thong bdo
, : két qua dén ngudi yéu :
: i \ e - : Ban Sau khi
4 ( Tra két qua ><j cdu: thong tin dugc) .. 8 | ldmdigar

@ Noi dung thong tin yéu cau dang tai hop 18

@ Noi dung thong tin yéu cu dang tai khong hop 16
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PHU LUC 2

(Ban hanh kem theo Quyét dinh sé: 171/QD-TCDGTV
ngay 03 thdang 3 ndm 2023 cua Hiéu truecong truong Cao dang GTVT)

QUY TRINH CAP PHAT TAI NGUYEN MAY CHU
PHUC VU XAY DUNG WEBSITE, UNG DUNG

I. QUY TRINH CONG TAC
1. CO SO THU'C HIEN

1.1. Muc dich, pham vi ap dung:

a. Muc dich: Quy dinh tht tuc va trinh ty cdc budc cin thuc hién khi yéu cdu cép
tén mién con cta .hemcet.edu.vn vi/hodc cip khong gian may chii va tai khoan quan ly
web.

b. Pham vi ap dung: Céc don vi trong toan truong.

1.2. Van ban ap dung:

Quyét dinh s6 141/QD-TCDGTVT ngay 24/3/2022 cia Trudng Cao ding Giao thong
van tai vé ban hanh Quy ché T4 chic va hoat dong cla tnrong Cao ding Giao thong van
tai;

Quyét dinh s6 171/QD-TCDGTVT ngay 03/3/2023 cia Trudng Cao ding Giao thong
van tai vé ban hanh Quy ché vé t6 chic va hoat dong cva trang thdng tin dién tt
(Website) truong Cao ding Giao théng van tai.

2. NOI DUNG QUY TRINH }

2.1. Thanh phan hd so: Phiéu yéu cau cép khong gian may chui va céc tai khoan web
hodc phiéu yéu cu cép tén mién con ctia .hemet.edu.vn. Ngudi yéu céu 1 lanh dao cia
cc phong, khoa, trung tam cua truong.

2.2. Thoi gian xi 1y: Téi da 02 ngay lam viéc.

2.3. Tra két qua: Két qua duoc tra truc tiép hodc thong qua email cho ngudi yéu cu.
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Quy trinh tiép nhan va cip phat tai nguyén may chii phuc vu

xay dung website, itng dung

3] o it T
Bl Lo Ny i g
=) cOng viéc thuc hién | thwe hién
—
Goi yéu chu ass e céc phong, | Giohanh
1 tai khodn quan ly web .
& 2o e khoa trung chinh
hogc phi€u yéu cau cap o
tén mién con
Y <ch
Tiép phén Tiép nhan phiéu ~ | G
2 i e k§ thudthé 5
yéu cau yéu cau f chinh
thong mang
Kiém tra tinh hop 1€ Phutrach |Ngay sau khi
3 cua yéu cau. Hen thoi k}? thudt hé tiép nhén
gian nhan két qua thong mang yéu cau
e hignchp | LB Bl 08 B e |
4 phét tai nguyén hdng gian mdy chi va K§ thuit hé 1eo thoi
) , tai khodn web hodc tén| gian hen
mday chu i thong mang
mién con
Y Goi email thong bdo| Phutrich T6i da 02
5 < Tra két qud > két qua dén nguoi yéu kif thudt hé ngay lam
ciu thong mang viéc
@ Yéucauhoplé

@

Yéu cau khong hop 1&



L5

PHULUC 3

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé6: 171/QD-TCDGTV
ngay 03 thdng 3 nam 2023 cua Hiéu trudng truong Cao dang GTVT)

QUY PINH VE CAC MUC PHAI CO TREN WEBSITE TRUONG
VA PHAN CONG TRACH NHIEM THUC HIEN, PHOI HQP

o Phu trach Phu trach Yéu ciu thoi
Muc/Noi dung o . % . A -
nodi dung dang tai gian ciap nhat
1. Gidi thiéu
— Théng tin tong quan 7g6m c6: Lich su
hinh thanh va phét trién; Céc co s& dao
tao cua truong. 5 .
_ TAm nhin va st ménh Ban Bién tap | Ban Bitn tip Cepnnan
s B thuong xuyén
— Ban giam hi€u
— Co cau to chuce
— Thanh tich
2. Lich cong tac
— Thong tin vé thoi gian dién ra nhitng su |
kién cap truong va ddi tuong tham du. Phong Phong Cép nhat theo
-~ Lich lam viéc ctia Lanh dao trudng. To6 chirc - TO chire - tuan (th}’r 6
— Lich ti€p cdc doan cbng téc tir cidc don | Hanh chinh Hanh chinh hang tuan)
vi ngoai truong.
3. Thong bao
- Van bén, thdng tin chinh thic cua
truong lién quan dén céc hoat dong . Cép nhat
e A Phong . 2
dang va s€ di€n ra nhu thong tin vé€ hoc o e thuong xuyén
To chire - Ban Bién tép e
bdng, tuyen sinh, thong tin c6 lién quan Ll ngay khi c6

truc tiép den sinh vién, thong tin c6 lién

quan true tiép dén can bo, giang vién

thong bdo madi

4. Lién hé

— Dia chi céc co s& cla trudng, ban dd
huéng dan dudmg di; email, dién thoai
va hop thu két ndi truc tiép dé nhing ai
¢6 nhu clu c6é thé lién hé véi truomg

mdt cach thuén tién va nhanh chéng

Ban Bién tap

Ban Bién tép

Théng tin
cd dinh

5. Tin tire, sy kién

— Tin, bai, 4nh vé& nhiing hoat dong cua

trueomg va cac don vi truc thudc

Ban Bién tip

Ban Bién tép

Cap nhat lién
tuc, chdm nhét
2 ngay sau khi

su kién/hoat

dong dién ra

/

7%

4
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6. Giang vién

— Tich hop Thoi khéa biéu, lich thi, diém

s6, hoc phi, chuong trinh dao tao. C;ap rllil{a;lt}ieo
~ Théng tin duge cung cdp cho ndi bd | Phong Dao tao | Phong Do tao el
CB-GV truong, du thon Upv st o)
e b thay dbi
tén dang nhap va mat khau y
7. Sinh vién
Tich hop céc duong din dén céc trang, cdc
bd phén c6 lién quan truc tiép dén hoat dong
hoc tap cua sinh vién tai trudng nhu:
~ Péang ky moén hoc, xem di€m Céap nhat

Phong Pao tao

Phong Pao tao

- Viéclam thudong xuyén
— Thu vi\én sO
— Vin bang chirng chi
- Hoi - dép
8. Pao tao
= ;‘f‘u ca <\:éc thén% tin lié‘n quan dén ho;at ‘ Cép nhét lién
ong dao tao cia Trudng, nhu: tuyén < ; e
sinh, thdng bdo hoc vu, kiém tra danh | Phong Pao tao | Phong Dao tao yaes T
. A / - < c6 thong tin
gia, thuc tdp - tot nghiép, quy trinh - : o
r X o ) - A X moi1
hudng dan, van ban - biéu mau.
9. Nghién ciru khoa hoc
— Thong tin nghién ctu; dinh hudng Cép nhat
nghién ctru; cdc dé€ 4n, du 4n dang thuc . . % . thuong xuyén
hies o ke g o0 O B Lo Jhone Bactao]] e thong
khoa hoc tin m&i
10. Van ban
. G . 2 Phong Cop ghap
- Cac loai védn ban do truong Cao dang 58 e L ngay khi duoc
Giao thong véan tai ban hanh o Ban Biea p chuyén giao
: ' Hanh chinh e
védn ban
11. Tuyén sinh
— Thong tin tuyép sinh céc h¢, cic bac o C‘ap nhatA
- Thong tin tuyén dung va xu hudng thi | Phong Dao tao | Phong Pao tao Shs
5 A khi cé thong
trudng lao dong i
tin m&i
12. Pon vi
. L N A Cap nhat
= t t 2 : ; : ]
Trang riéng clia cic phong, trung tam Cicdon vi G ot v i e

truc thudc trudng

theo quy dinh
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13. Tién ich

Nhitng tién ich phu vu cho hoat dong
nghién ctru khoa hoc, dao tao va céc hoat
dong khac cua trudng, nhu:

— Thu vién sb

— Tap chi khoa hoc online

- E-learning

— Tra clu van bang - chung chi

- Héi - dap

— Tu vén tdm 1y, tu van phap Iy

Cicdonvi | Cécdonvi Cap nhét
phu trach phu trach thuong xuyén

14. Video clip

Clip giéi thiéu trudong

Clip phéng su, thoi su vé céc hoat dong
cua trudong do céc co quan bdo dai thuc
hién

|

Cap nhat khi

Ban Bién tdp | Ban Biéntip oo
co clip moi

15. Thong tin trudng

— Dia chi, thong tin lién hé cta trudng BenBlenin | Bublento Thong tin
: : co dinh

— Ban db Google map

Ghi chii: Cdc muc bd sung khong cé trong bang nay s€ do Ban Bién tap d8& xult hudng xr 1y. ’



"PHU LUC 4

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 171/QD-TCDGTV
ngay 03 thdang 3 ndm 2023 cua Hiéu trudng truong Cao dang GTVT)

QUY PINH VE CAC MUC TREN WEBSITE THANH VIEN

Muc/Yé€u cau

Yéu ciu thoi gian cip nhat

1. Giédi thiéu
1.1. Nhan dién
- Tén don vi
- Logo (néu co)
1.2. Lich str hinh thanh va phat trién
1.3. Co cAu tb chirc - nhan su
1.4. Ban Lanh dao phong/khoa/trung tam
1.5. Thong tin lién lac
- Dién thoai
- Website
- Email

Cép nhat thuong xuyén ngay khi c6 su
thay doi vé co cau td chire, nhan su

2. Pao tao

2.1. Dao tao chinh quy
- Nganh hoc
- Quy ché dao tao
- Thoi khéa biéu
2.2. Pao tao ngén han
- Nganh hoc
- Quy ché dao tao
- Thoi khéa biéu

Cép nhat thudong xuyén

3. Nghién citu khoa hoc

3.1. D¢ tai nghién ctru khoa hoc ctia gidng vién
3.2. be tai nghién ctru khoa hoc cta sinh vién

3.3. Hoi nghi - Hoi thao

3.4. Vin ban, biéu mau nghién ctru khoa hoc

5.5. Hoc lign

Cépnhit lién tuc cdc d8 tai nghién

ctu khoa hoc, bai bao, bai Hoi thao

khoa hoc cua can b9, giang vién va
sinh vién.

4. Hop tac
4.1. Céc du an hop téc
4.2. Péi tac trong nude
4.3. Pbi tac ngoai nudc

Cép nhat thuong xuyén

5. Doan thé
5.1. Cong doan
5.2. Doan Thanh nién - Hoi Sinh vién

Cép nhat thudng xuyén

\Zij
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6. Tin tirc - Sw kién

Cdc hoat dong/su kién/hinh anh md&i nhit cia
phong/khoa/trung tam

Cap nhat thuong xuyén, thay dbi it
nhat 1 lan/tuan

7. Thong bao
7.1. Thoéng bdo m&i nhét
7.2. Thoéng bao cho sinh vién
7.3. Thong bdo cho giang vién

Céap nhét thuong xuyén ngay khi cé
théng bdo madi

Ghi chu:

1. C4c muc khéac (tuy thudc vao dic thu ciaa don vi)
- Cau lac b hoc thuét
- Thuc hanh - thuc nghiém
- Thong tin viéc lam

- Théng tin hoc bdng

2. DO1 v61 website cua cac phong, trung tam, tiy thudc vao dic thi cua timg don vi ma xay

dung ndi dung phu hop.-



TRUONG CAO DANG GIAO THONG VAN TAI
DON VI:

PHIEU YEU CAU
CAP TAI NGUYEN MAY CHU, TEN MIEN CON CUA .HCMCT.EDU.VN
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